科研预算申报系统操作指南
1.登录财务网上综合服务平台
[image: ]
2.点击科研预算申报系统模块
[image: ]
3.点击项目预算申请
[image: ]
4.找见要申报的项目，点击申报。
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[image: ]
5. 填写或选择带圈的地方，注意预算选项请选择预算录入。
[image: QQ截图20180919111649]
①科研项目号、项目起始时间、项目结束时间、预算选项（注意预算选项请选择预算录入）为必填选项。
②在本次追加金额一栏填写本次预算安排，如果结余金额为0，则本次准假金额总额等于项目余额（本例：44.4）。
③填写完成请点击提交（见下图）。

[image: ]
[image: ]
6.至此，项目负责人完成申报。进入科研部门审核。
7.注意：
①已在预算申报系统进行过预算的项目，不用重新申报。
[bookmark: _GoBack]②结余金额为负值时
对于2018年8月以前的项目或者以前未做过预算的项目，但已经发生过有关业务，则结余额度有可能为负数，如下图：
[image: 图片1]
出版文献信息这个额度为-362，该项目余额为10000元，则分解额度的计算方法是：结余金额+追加金额=项目余额，即本次追加总金额为10000+362=10362元
则该项目的正确预算填报为：如下图
[image: ]

                                               财务处
                                             2018年9月
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