网上其他收入申报操作注意事项
一、申报系统信息填报注意事项：
1、不同类型人员分开填报，每种人员类型在不同界面录入和生成。
①学生、兼岗学生辅导员在学生酬金发放管理模块分两个封面填报。
②校外人员在校外人员劳务申报管理模块填报。校外人员申报前先做校外劳务人员信息采集。
③校内职工(含长聘人员和退休人员)在校内人员其他工薪收入申报模块填报。长聘人员需由各单位提供长聘人员备案信息，备案后在校内人员录入发放信息。  
2、填报信息后一个流水号对应一张单据封面

申报系统中一张表格生成一个流水号，需对应填写一张单据封面，一个单据封面不能包含多个申报表格。
3、跨行发放需分表格申报

其他收入申报数据中，如有跨行（非建行卡号）卡号信息，需将所有跨行人员发放信息单独填列一张表进行申报，并且单独填写单据封面。
其余注意事项：

1、申报表上需有经办人和负责人签字，且加盖单位公章

2、申报表中只有应发金额，实发和应纳税额数据只有在报账时才能准确生成。
3.校内职工(含长聘人员和退休人员)其他收入申报每月10号工资数据生成以后报销。

4.“其他人员劳务申报管理”中发放酬金，建议尽量使用建设银行卡；如使用其他银行卡，必须正确填写该银行卡的开户行所在地及开户行名称。
其他问题，请联系：0931-7971674
